SOPORTE INFORME DE ACTIVIDADES JULIO 2024
ANEXO 7.1.1

REGISTRO FOTOGRAFICO

FECHA: 12 JULIO DE 2024
TEMA: CAPACITACION

AVANCE: Se asistio a la reunién convocada por la subdirectora para la Vejez en la que se realizo la induccidn frente
asistencia técnica informe de pago, el dia del 12 de julio de 2024 en la comunidad de cuidado bosque popular.
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. «Para cada obligacion deben plasmar lo realizado de acuerdo a las responsabilidades que

ACTAN 81 tuvieron durante sus turnos de trabajo.

«En la columna de soportes/evidencias, deberan registrar las evidencias de cada una de las
actividades descritas en la columna anterior y respetando ese mismo numero y nombre del anexo,
elaborar el formato de entrega de evidencias con la misma informacion. No es vélido cambiar el
nombre de los formatos controlados.

FECHA: Bogota D.C., julio 12 de 2024

HORA: 08:00 a.m. - 10:00 a.m.

Ejemplo: Anexo 1.1.1. 12-07-2024_Acta 81_Asistencia Técnica

LUGAR: Comunidad de cuidado Bosque Popular Anexo 1.2.1. Registro fotografico

TEMA: Asistencia técnica informe de pago Formato de evidencias:

ASISTENYES: Equigoide eiieqmens himd Tioche fipar de ia Conmidad de'cuidda « Los porcentajes de la ejecucion fisica y financiera que se escriben al final del formato se

ORDEN DEL DIA: 1. Bitacora de actividades; 2. Formato de entrega de evidencias; 3. IOPS toman de la bitacora de actividades.

DESARROLLO: « El link del sharepoint que se adjunta al formato corresponde a la carpeta del informe del mes,

mas no a la carpeta general del contratista.
Una vez reunido el talento humano de la Comunidad de cuidado Bosque Popular programado para

esta actividad, la profesional Jessica Cabrera Sénchez, presenta y explica el objeto de la reunién, Ejemplo:
que consi en reforzar el procedimiento para la elaboracion y cargue del informe de gestion
mensual.

Se explica qué actividades incluir en cada obligacion para el informe del mes de julio y en adelante
para los préximos informes, teniendo en cuenta las falencias encontradas en el informe del mes de

. Subdireccion para la Vejez ¢

junio. ()
Bitacora de actividades:
« Denominar la bitacora de la siguiente forma: 1. Bitacora mes informe-nombre contratista 8 e
(primer nombre y primer apellido)-CTO (NUmero del contrato-vigencia). : =
Ejemplo: 1. Bitacora Julio-Jessica Cabrera-CTO 2321-2024. = . g
- -

»Se muestra cémo diligenciar las casillas de cobros y se hace énfasis en no copiar y pegar
informacién porque esto altera las formulas del formato y no permite que ella actualice
automéaticamente los p de ejecucion financiera y fisica.

+En la columna de avances (actividades desarrolladas) se hace la claridad que, en cada
actividad deben escribir las fechas de los turnos realizados con mes y afio, y especificar el
nombre de la comunidad de cuidado Bosque Popular.

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
Tel.: (1) 327 97 97

Www. \HKEQTBCIOI’\SOCIHI gov.co




SECRETARIA DE

A
BOGOT/\ | INTEGRACION SOCIAL

FOR-GD-002
Pagina 3 de 5

« Cada mes deben crear la carpeta de evidencias con el nombre del mes y el afio, ejemplo:

INFORME JULIO 2024, y a su vez, crear las 10 carpetas, una para cada obligacién.
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COMPROMISOS:
[ Compromisos

Responsables ‘ Fecha de Ejecucion

« El Formato de evidencias se enuncia asi: 2. Formato de evidencias mes informe- nombre

contratista (primer nombre y primer apellido)- CTO (Namero del contrato-vigencia).

Ejemplo: 2. Formato de evidencias Julio-Jessica Cabrera-CTO 2321-2024.

« Registrar la informacién de los soportes como queddé en la columna de soportes/evidencias de

la bitacora de actividades.

Aplicativo IOPS:

« Al momento de cargar el informe de gestién en el IOPS, en el apartado de ejecucion fisica y e
los porcentajes deben ser expresados en numeros enteros sin decimales,

financiera

No aplica. No aplica No aplica.
CONVOCATORIA. No aplica.
En constancia de lo anterior firman:
Nombres y Apellidos Cargo o Tipo de Dependencia Firma

vinculacién

aproximando la cifra de acuerdo a la informacién de la bitacora de actividades, si el porcentaje

es mayor a 0,5 se aproxima al nimero siguiente; si, por el contrario, el porcentaje es inferior a

Anexos: Registro fotografico y Listado de asistencia

0,5, se aproxima al nimero inferior. Ejemplo: 33,70% queda 34% o 16,27% queda 16%. Luego

dar clic en GUARDAR Y CONTINUAR.

Elaboré: Jessica Cabrera Sanchez

«En la pestaiia de obligaciones deben pasar la informacion como quedé en la columna de
avances (actividades desarrolladas) de la bitacora de actividades. Deben revisar muy bien la

ortografia y redaccion. Enseguida hacer clic en GUARDAR Y CONTINUAR.

eEnla
acuerdo a la planilla de pago. Luego dar clic en GUARDAR Y CONTINUAR

de seguridad social se debe completar la informacién (salud, pensiéon y ARL) de

« Luego, en la pestaia de soportes, deben cargar en formato PDF cada uno de los documentos
solicitados: Bitacora de actividades; Formato de evidencias; Seguridad social; Certificacion de
contratos suscritos con entidades del estado. Enseguida hacer clic en GUARDAR y HE

TERMINADO.

Se recuerda que deben dar cumplimiento al cronograma de presentacion de informes socializado
cada mes por la Subdirectora para la Vejez, y en caso de no cumplir con los tiempos, el pago puede

pasarse para el mes siguientes generando retrasos y cobros.

Sin otra novedad, se cierra el acta a las 10:00 de la mafana.
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Anexos: Registro fotografico y planilla de asistencia

o Hay invitados esperando para ur
<o

de espera

recha (No com Sigindioy (No comp

Helen Garzon (No comprobado)

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electréonico institucional: inte

gracion@sdis.gov.co

ede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
ecretaria Distrital de Integracion Social
eléfono: 3 27 97 97

orreo electronico institucional: integraciond
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Participantes de la reunicé..

Agregar personas

Agregar una sala

Opciones de reunion

Esperando en sala de espera (2)

Anabel (No comprobado)

Helen Garzon (No comprob

viviana mahecha (No comp
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de datos p . Los datos p aqui 9
de este registio so pena de las sanciones legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013

tienen caracter confidencial, razon por la cual es un deber y un compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacion aiguna en propésito diferente a



